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Accesati si deschideti ,My Computer” de pe Desktop
Pe partitia ,,D:” creati un folder/director cu numele si prenumele dvs.
Creati o scurtatura/shortcut pe Desktop a folder-ului/directorului creatAccesati
folder-ul/directorul dvs. si creati alte 3 folder-e/directoare cu urmatoarele denumiri:
-, Fise Word”

,Fise Excel”

,Fise PPT”
Tn folder-ul/directorul dvs. si creati un fisier/file pentru Microsoft Word
n folder-ul/directorul dvs. si creati un fisier/file pentru Microsoft Excel
n folder-ul/directorul dvs. si creati un fisier/file pentru Microsoft PowerPoint
Copiati fisierul/file Microsoft Word pe Desktop, din folder-ul/directorul dvs.
Stergeti fisierul/file Microsoft Excel, din folder-ul/directorul dvs.
Mutati fisierul/file Microsoft PowerPoint, din folder-ul/directorul dvs.

. Stergeti definitiv (fara a mai fi regasit in cosul de reciclare) fisierul/file Microsoft

Word pe Desktop, din folder-ul/directorul dvs, cu combinatia de taste SHIFT+DEL /
SHIFT+DELETE.

Deschideti browser-ul Google Chrome si cautati mai multe informatii folosind mai
multe tab-uri/pagini

Tnchideti browser-ul Google Chrome, apoi il veti deschide iar, si accesati din meniu
sectiunea ,, Istoric/History (CTRL+H)” si stergeti istoricul memorat ,Dintodeauna” si
bifati toate casutele, apoi dupa terminare inchideti browser-ul si-l redeschideti
verificand daca sectiunea ,Istoric/History (CTRL+H)” este goala. ATENTIE!!! La
stergerea cu optiunea , Dintotdeauna” si in functie de casutele selectate se vor
pierde orice date cu privire la parolele memorate automat.

Puteti folosi pasul 12) si la alte browser-e de acces Internet, cum ar fi: Microsoft
Edge, Mozilla Firefox, Opera — care au setari asemanatoare.



